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. OBJETIVO
Integrar el informe trimestral con el avance de la gestion y el desempefo de las actividades
estratégicas de los programas federales y estatales de la Direccion General de Desarrollo
Educativo y Gestién Regional de conformidad a los lineamientos de la Secretaria Técnica de
Planeacion y Evaluacion para el cumplimiento de la Ley de Planeacion para el Desarrollo del
estado de Yucatan.

. ALCANCE
Aplica al personal gque labora en la Direccién General de Desarrollo Educativo y Gestién Regional
de la Secretaria de Educacion.

lll. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 1°, 3%y 4°; de la Constitucion Politica de la Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 7 fraccién X, articulo 24 Bis; de la Ley General de Educacion.
Reglas de Operacion de los Programas Federales Vigentes: 1) Programa Escuela de Tiempo
Completo; 2) Programa Nacional de Inglés; 3) Programa Desarrollo de Aprendizajes
Significativos de Educacion Basica; 4) Programa Nacional de Convivencia Escolar; y 5) Programa
para el Desarrollo Profesional Docente.

Ambito Estatal

Articulo 90, apartado A; de la Constitucién Politica del Estado de Yucatan.

Articulo 6; 12, fraccion VII; 52, fraccién VI; de la Ley de Educacion del Estado de Yucatan.
Articulo 36, fracciones |, Il, Ill, IV, VI y VII; de la Ley de Nutricion y Combate a la Obesidad en el
Estado de Yucatan.

Articulo 36, fraccidn Ill, XIX; del Codigo de la Administracién Publica del Estado de Yucatan.
Articulo 125, fraccion lI, inciso ¢); articulo 132, fraccion XIV; articulo 134 Bis, fracciones I, Ill, IV, V
y VII; del Reglamento del Cédigo de la Administracion Publica del Estado de Yucatan.

Articulo B4 bis, Ley de Planeacion para el Desarrollo del estado de Yucatan.

IV. DEFINICIONES
Informe trimestral: Reporte elaborado por la Secretaria Tecnica de Planeacion donde se
notifican los datos del avance de la gestidén y el desempefio de cada uno de los PAT autorizados.
Permite observar el desemperio de la administracion publica estatal mediante las acciones de
impacto en sectores estratégicos para el bienestar de las y los yucatecos.
PAT: Plan Anual de Trabajo.
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V.

1.

VI

RESPONSABILIDADES

Director General: ;

1.1. Recibir los formatos de Informe Trimestral para ser requisitados con las Planeaciones
de cada una de las areas.

1.2. Solicitar al coordinador de planeacion y evaluacion recabar la informacion de cada una
de las areas.

1.3. Analizar la integracién de la informacion trimestral del avance de la gestion y el
desempenio de los programas federales y estatales e instruir Coordinador de Planeacion
y Evaluacion de Programas para su entrega a la Direccion de Planeacion.

Coordinador de Planeacion y Evaluacion de Programas:

2.1. Recabar la informacion del desempefio trimestral de las areas a través de los enlaces
correspondiente.

2.2. Elaborar la integracion de la informacion trimestral del avance de la gestion y
desempeno.

2.3. Evaluar la informacion trimestral del avance de la gestion y desempefo, mediante las
Planeaciones Anuales de Trabajo (PAT)y entregar la informacién completa al Director
General.

Enlace de las Direcciones Adscritas a la Direccion General:

3.1. Recabar la informacion necesaria para requisitar los Informes trimestrales, con los
datos correspondientes a sus areas, de acuerdo al PAT correspondiente.

Coordinador y/o responsable de los programas federales o estatales.

4.1. Elaborar la informaciéon necesaria para requisitar los Informes trimestrales, con los
datos correspondientes a sus areas, de acuerdo al PAT correspondiente.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Director General

1. Recibe de la Direccidn de Planeacion, los formatos del informe trimestral del avance de
la gestion y el desempefio de los programas.
2. Solicita al Coordinador de Planeacion y Evaluacion, recabar la informacion mediante el
- formato para la elaboracion del informe trimestral del avance de la gestion y el
desemperfio de los programas federales y estatales de las Direcciones Adscritas a la
Direccion General.

Coordinador de Planeacion y Evaluacion de Programas

3. Recibe los formatos del Director General para recabar la informacion para la elaboracion

del informe trimestral del avance de la gestion y el desempefio de los programas

federales y estatales.

Disena el calendario trimestral de recepcion de Informes.

5. Envia el calendario de recepcion de Informes Trimestrales a los enlaces de las
Direcciones Adscritas a la Direccion General.

¥

F-PR-AIM-01R00 R Péagina 3 de 6

/



| \ ) Juntostransformemas o SECRE%ANADEEDUCACWN
| e F Yucatan Direccion General de Desarrollo Educativo y Gestion

GOBIERNO ESTATAL 2018 2024 Reglona[
g -Ec-'-!digo Fechade emlsmn — Fechade actuélizacién
PR-DGD-03 ROO 30/06/2020 No aplica

Procedimiento para Integrar el Avance de la Gestion y el Desempeno de los Programas

B.

Solicita la informacion mediante el formato del informe trimestral del avance de la
gestion y el desemperio de los programas federales y estales a los enlaces de las
Direcciones Adscritas a la Direccion General.

Enlace de las Direcciones Adscritas a la Direccion General

7.

8.

Recibe calendario de recepcion de Informes Trimestrales y envia al coordinador y/o
responsables de los programas federales o estatales.

Solicita el llenado mediante el formato del informe trimestral del avance de la gestion y
el desempeno de los programas federales y estales a los coordinadores y/o
responsables.

Coordinadory/o Responsable de los programas federales o estatales

9.

10.

Elabora el informe trimestral del avance de la gestién y el desempeno de su respectiva
coordinacion o area de trabajo.

Entrega la informacion completa del informe trimestral del avance de la gestion y el
desempenfio de los programas federales y estatales al enlace de la Direccion Adscrita.

Enlace de las Direcciones Adscritas a la Direccion General

1

12.

13.

14.

15

Recibe el formato del Informe Trimestral de los coordinadores

¢Esta completa la informacion recibida?

e Si: Continuta en la actividad 14.

¢ No: Contintaen la actividad 13.

Notificay solicita la correccion de la informacion. Regresa en la actividad a la 12.

Integra la informacién recibida en el formato del informe trimestral del avance de la
gestiony el desempefio de los programas federales y estatales.

Entrega la informaciéon completa del informe trimestral del avance de la gestion y el
desempeno de los programas federales y estatales al Coordinador de Planeacion y
Evaluacion de Programas.

Coordinador de Planeacion y Evaluacién de Programas

16.

115

18.

19.

20).

21,

Recibe del enlace de las Direcciones Adscritas a la Direccion General, los informes
trimestrales del avance de la gestion y el desempeno de los programas federales y
estatales respectivamente..
Evalla la informacion trimestral del avance de la gestion y el desempefio de los
programas federales y estatales.
;Esta correctala informacion recibida?

e Si: Continva en la actividad 20.

e No: Continla en la actividad 19.
Notifica y solicita la correccion de la informacion. Regresa en la actividad 18.
Integra la informacion trimestral del avance de la gestion y el desempeno de los
programas federales y estatales de las Direcciones Adscritas al Director General.
Entrega la informacion correcta del informe trimestral del avance de la gestion y el
desempenrio de los programas federales y estatales al Director General.
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Director General
22. Analiza la integracion de la informacion trimestral del avance de la gestion y el

desempeno de los programas federales y estatales de las Direcciones Adscritas e
instruye al Coordinador de Planeacion y Evaluacion de Programas para su envio.
Coordinador de Planeacion y Evaluacion de Programas
23. Entrega el avance trimestral de la gestion y el desempefio de los programas federales y
estatales de |a Direccion de Planeacion de la SEGEY. Avance de la gestién integrado.
Fin del procedimiento.

Vil. INDICADOR
Indicador Formula Umda.d de Periodicidad Meta
medida
A=(B/C) 100
A=Porcentaje de
actividades
estratégicas con
Porcentaje de informe entregado
actividades B=Total de i 100%
2 5 T Informe Trimestral
estrategicas con actividades
informe entregado estratégicas de los
planes anuales de
trabajo (PAT).
C=Total de informes
realizados de los PAT.
VIIl. = ANEXO0S
= 5 . : e
Cédigo Nombre delanexo | Ubicacién | AT 20 s D'S‘;;’:;fm"
Diagrama de Flujo
del Procedimiento
| paralntegrarel 9
No aplica | Avancedela PEP N 3 afos 5 afios Eliminar
i anos
Gestiony el
Desemperio de los
Programas
3 Listado de PEP
No aplica | Acciones para ' 1afio 1afo 2 afios Eliminar
Informe Trimestral
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* * * L3 - - r
Codigo Nombre del anexo | Ubicacion &) AL il D's';?::mn
No aplica Flan Anual de PER 1ano 1afo 2 afios Eliminar
Trabajo
No aplica | Municipalizacion PEP 1ano lano 2 afos Eliminar

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

IX. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
Generacion del procedimiento para Integrar el
30/06/2020 00 Avance de la Gestion y el Desempeno de los
Programas.

X.  FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

b0t

Dra. Graciela Cortés Camarillo
Directora General de Desarrollo Educativo y Gestion
Regional
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Juntastransformemos SEPLAN
Yucatan | s,
W e LA
AVANCE DEL | MONTO EJERCIDO BENEFICIARIOS CON ALGUNA LENGUA i
HUNICIPIO ntaecidie Tt en] Bty ol OBEERVACIONES
Lt DELPERIODO [ iijEREs | 1ONBRES | MUJERES | HOMBAES | MUJERES | HOMBRES
 Abald
[Acanceh
Akil
Baca
Bokobd

[Buczotz

Cacalchén
Catotmul
[c:

=

Celestin
Cenolifo
Chacsinkin
Chankom

Chapab

hemax

Chichimila

Chicxuiub Pueblo

(Chochols

Chumayel

Conkal
Cuncunul
Cuzams

Dzdn

Dzemul

0

Dzilamde Bravo

Dzilam Gonzélez
Dzilds

&

Espita

Halacha

Hocabd

locton

Homan

[lzamal

Kanasin
Kantunil

Kopomd

Hani

laxcand

H
Hayapan
Herida

otul

Huna

Flusupip

Opichén

Oxkutzcab

Panaba

Peta

9r
uintana Roo

Ria Lagartos

Sacalum

Samahil

San Felipe
Sanahcat
Santa Elena

Seyé

Sinanché

Sotuta

Sucild

Sudzal

Suma

Tehdzld

Tahmek

[Testo

ecoh

ehalde Venegas

ekant

ekax

|Tekit

ekom
[Tetchad Pueblo

sichac Pucrto

emax

emozon

epakan

etiz

/8

cul

imucuy

inum

Tixhohob

ixpéhual

irimin

unkas

zucacab

Uayma

Ucu

Umén

Xocchel

Yaxcabd

[Yaxkukul

Yobaln
TOTALES = 8
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Asunto: Calendario trimestral de Informes
del avance y la gestion del desempeno

Mérida, Yucatan a 20 de febrero de 2020

Enlaces de planeacién de las Direcclones
Adscritas a la Direcclién General.

Me permito comunicaries el calendario de entrega de informes trimestrales del avance de fa
gestion y desempeno para el afno 2020.

No. Informe Meses del informe Fechas de entrega |
1 Primer informe trimestral Enero, febraro y marzo 9 al 12 de marzo
2 Segundo informe trimestral | Abril, mayo y junio 8 al 12 de junio
3 Tercer informe trimestral Julio, agosto y septiembre | 7 al 11 de septiembre.
4 Cuarto Infarme trimestral Octubre, noviembre y 7 al 11 de diciembre
[Infarme Anual de Gobierna) | diciembre

Pedro
Coordinador de p

¥2019, Ado de fa Lemgua Mava en &l Estods de Yucatdn®
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7.Recibe el calendarioy enviaal | [ = _Eval - |
Coordinador y/o responsablede los | )
programas i

Enlace i{. las Direcclones |

: s _ 21.Entrega la Informaci6n correcta
al Director General
[ Coordinadorde Planeaclény |
8.Sollcltael llenado del informe al | 16
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Coordinador y/o responsablade los
ML programas -

Enlace de las Direcciones
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instruye alCoordinador de Planeaclony
Evaluacion parasu envio

Director General
8.Elabora el informetrimestralde | e l

su coordinaclén o drea

or y/o respon Tos i
progremas los o estatales | 23.Entrega el avance trimestral ala
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Coordinador de Planeaclény

10.Entrega el Informe al enlace de la |
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